
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Panduan Penggunaan Sistem PPDB Online  

1. Tata cara mendaftar (sebagai calon peserta didik baru). 
a. Akses ke halaman Web SMP Xaverius 2 Bandar Lampung  pada https://smpxaverius2-bdl.sch.id/ 

 
 

b. Pilih Menu PPDB pada halaman utama web SMP Xaverius 2 Bandar Lampung 

c. Pada Halaman PPDB Pilih Menu Daftar kemudian mengisi akun pendaftaran dengan mengisi 

Nama,E-mail, Username, dan Password. 

 

 
 

d. Kemudian Klik Tombol Daftar 

https://smpxaverius2-bdl.sch.id/


2. Masuk Halaman Login 
 

a. Didalam menu Login masukan username dan password yang telah kita buat 

 

 
 

b. Kemudian klik tombol Login 
 

c. Setelah itu  kita akan masuk ke halaman dashboard PPDB Online SMP Xaverius 2 Bandar 
Lampung 

 

 
 

 

 



3. Mengisi Data Pendaftaran 
 

a. Untuk mengisi Data Pribadi klik tulisan lihat pada Data Pribadi 

 

                              

 

 

b. Kemudian Kita Mengisikan Data Pribadi Calon Peserta Didik Baru SMP Xaverius 2 

BandarLampung dengan mengetikan ; NIK, No. KK, NISN, Nama Lengkap dll. 

 

 
c. Kemudian kalau sudah terisi semua klik  tombol Simpan  

d. Kemudian kita  akan mengisikan Data Orang Tua 

 

 



e. Isi data Orangtua dengan mengetikan; Nama Ayah, NIK Ayah, Status, dll. 

f. Kemudian kita akan masukke halaman Data Sekolah Asal 

 
 

 

g. Silahkan mengisi Data Sekolah asal dengan mengetikan ; Asal Sekolah, Nama Sekolah, Status 

sekolah,dll 

h. Kemudian mengisikan Data Nilai Raport pada halaman Data Nilai untuk mengisi data nilai bisa 

kita klik tulisan Edit di bawah ini ( Perhatikan tanda panah ) 

 

 
 

 

 

 

K
lik Ed

it 



 

 

i. Kemudian kita mengisikan Nilai Mata Pelajaran Sesuai dengan Raport dari kelas 4 dan 5 

semester 1 dan 2 

 

 
 

j. Jika semua sudah terisi kita bisa klik tombol simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. Verifikasi Data Calon Peserta Didik Baru 
 

a. Apabila semua langkah telah selesai kita bisa kembali ke menu utama dengan mengklik 

tombol/menu Home               pada halaman Dashboard 

 

b. Pastikan Status pada halaman status pendaftaran sudah terferifikasi oleh panitia PPDB apabila 

data tersebut belum terverifikasi silahkan hubungi Kontak di tombol kontak pada menu 

Dashboard  

 

c. Jika status pendaftaran telah terverifikasi maka pada halaman tersebut akan tampil seperti ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Mencetak Kartu Peserta PPDB 
 

a. Pada Halaman Status Pendaftaran Lihat Pada tulisan klik disini yang di lingkari di bawah ini kita 

klick untuk membuka no pendaftaran peserta PPDB 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

b. Setelah di klik peserta bisa mencetak atau menyimpan kartu peserta PPDB 

 
 

 

 

 

 

 

 



6. Melampirkan Dokumen 
 

a. Langkah selanjutnya adalah mengupload file dokumen dengan mengklick tulisan lihat pada  

Unggah Dokumen 

 
 

b. Kemudian kita melampirkan dokumen dengan menekan tombol Choose File kemudian kita pilih 

file yang akan kita upload kemudian pilih Unggah; Surat Babtis, KK, Akte, File Raport kemudian 

klik tombol simpan 

 
 

c. Untuk mencetak Formulir Pendaftaran PPDB Online SMP Xaverius 2 Bandar Lampung Dengan 

Klick tombol Cetak 

 



d. Kemudian akan tampil halaman pdf bisa langsung kita print atau download 

 

 
 

" Pastikan data yang diisikan BENAR" dan bisa "DIPERTANGGUNG JAWABKAN" 

 

 


